
 

 

采购订单/设计文件下载 

—供应商操作手册 
SRM 系统 

纳思达股份有限公司 生成日期:2018-11-3 作者:  

 

最后修改时间 最后修改者 版本 页码 

2018-12-4 张乔依 1.0 1 of 5 

 

采购订单/设计文件下载—供应商操作手册 

1.0 业务场景： 

供应商下载采购订单，盖章后上传到 SRM 系统归档 

包材供应商下载设计文件，进行生产。 

2.0 操作步骤： 

2.1 订单打印及下载 

2.1.1 单张订单打印，可线上选择直接打印或下载 PDF 文件： 

 
打印预览如下，可在右上角选择打印或者下载 

 
2.1.2 多张订单一起选择时，点击“打印采购订单“，会将选中的订单打包为压缩包一起下载。

下载完成后可在本地电脑上批量打印。 
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下载预览如下： 

 
 

2.2 订单盖章后上传归档 

进入“销售订单管理”页面中，选中相应的采购订单号点击进入订单明细页面。选中“表单文

件”页签，点击“新增文件” 

 
点击“选择文件”，选中需要上传归档的盖章后的订单文件。然后点击“开始上传”。 
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上传成功后，表单文件的页签内，显示相应上传的文件。 

 
 

2.3 设计文件下载 

在“销售订单管理”页面，点击要下载文件的订单号，进入订单详细页面。勾选需要下载设计

文件的行项，点击“下载设计文件”按钮。 
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设计文件下载页面中，选中有设计文件的物料，点击“下载”。会将设计文件打包一起下载。 

 
 

若部分物料无设计文件，在设计文件下载页面中，选中表头的复选框，将全部行项选择，然后

点击“下载附件清单”按钮，将此清单下载。 
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附件清单下载后显示内容如下，将清单提供给对应采购员，采购查找相应文件后发给供应商。 

 
 


