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叫料协同（送货通知单）—供应商操作手册 

1.0 业务场景： 

业务人员查看采购方的送货通知单，对送货通知单进行后续跟踪管理：确认订单数量、回复

交期，保存并发送给采购方、并在要求可交货时间内生成发货单进行发货。 

2.0 操作步骤： 

2.1 进入送货通知单，有多种方式： 

2.1.1 有业务往来在消息中心会有消息提醒，直接点击消息可进入对应的送货通知单 

 

 

 
2.1.2 登陆系统-----物流协同，进入送货通知单管理； 
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2.2 查看采购方叫料计划，并确认回复 

2.2.1  查看采购方叫料计划 

打开 SRM 系统的送货通知单管理，进入送货通知单管理页面点击“更多”按钮设置筛选条件查看

不同状态的叫料计划，找到你所需要回复及发货的叫料计划计划 

例如：通过发送状态查看，勾选条件查询送货通知单信息系统默认全部，可以通过“未发送”和

“已发送”查询送货通知单信息 

 
 

2.2.2  回复采购方的叫料计划是否可按照要求满足：  
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当点击发送回复采购方交期后，“发送”状态显示为已发送，“确认状态”显示为待发货 

 
2.3 创建送货单，进行送货 

回复核对送货通知单信息，填写供应商确认数量、回复交期，确认无误后，勾选操作信息，

并点击【生成发货单】，操作截图如下 

 
 

送货单页面中，填写“预计送货日期”、“预计到货日期”和“批次号”，点击保存，可先保存

送货单。待真正发货时，再点击发货按钮。 
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可点击“打印”打印送货单。

 
 

送货单打印预览页面 

 
 

真正出厂需要发货时，在“发货管理“页面，找到对应的送货单号。 
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选中需要发货的送货单，进入送货单明细内。 

 
 

在送货单明细页面，点击”发货“ 

 
发货成功后，有发货成功提醒，且发货状态更新为发货在途，ERP 内向交货单栏位自动生成编号。 
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2.4  送货单修改 

2.4.1 送货单未发货时修改： 

未发货时，找到对应的送货单，点击”修改“按钮，进入送货单明细页面。直接修改需要变更的

内容，修改完成后，点击”保存“。若需要发货的再点击“发货“ 

 
2.4.2 送货单已发货后修改： 

找到对应的送货单，点击”修改“按钮，进入送货单明细页面。点击“撤销发货“，将送货单变

为未发货状态后，再修改内容。修改完成后，再点击”打印“进行送货单打印，点击”发货“完

成发货动作。 

 
 


