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收发货协同—供应商操作手册 

1.0 业务场景： 

供应商按照采购订单创建送货单发货、按照 VMI 补货计划创建送货单发货、按照叫料计划创

建送货单发货。 

2.0 操作步骤： 

2.1 按照采购订单创建送货单发货 

2.1.1 创建送货单 

登陆后，进入物流协同功能。 

 
 

进入“发货管理”页面，点击“新建”，进入送货单创建页面。 
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进入送货单创建页面后，对交期进行排序，勾选需要交货的物料，点击“新建发货单”。 

 
 

送货单创建后，需要填写“预计发货时间”、“预计到达时间”、“批次”（启用批次管理的物料）， 

，点击保存，可先保存送货单。待真正发货时，再点击发货按钮。 

 
 

可点击“打印”打印送货单。
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送货单打印预览页面 

 
 

真正出厂需要发货时，在“发货管理“页面，找到对应的送货单号。 

 
 

选中需要发货的送货单，进入送货单明细内。 
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在送货单明细页面，点击”发货“ 

 
发货成功后，有发货成功提醒，且发货状态更新为发货在途，ERP 内向交货单栏位自动生成编号。 

 
 

2.1.2  送货单修改 

2.1.2.1 送货单未发货时修改： 

未发货时，找到对应的送货单，点击”修改“按钮，进入送货单明细页面。直接修改需要变更的

内容，修改完成后，点击”保存“。若需要发货的再点击“发货“ 
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2.1.2.2 送货单已发货后修改： 

找到对应的送货单，点击”修改“按钮，进入送货单明细页面。点击“撤销发货“，将送货单变

为未发货状态后，再修改内容。修改完成后，再点击”打印“进行送货单打印，点击”发货“完

成发货动作。 

 
 

2.2 按照 VMI 补货计划创建送货单/修改送货单 

详见《寄售协同—供应商操作手册-V1》中 2.3 和 2.4 内容。 

 

2.3 按照叫料计划创建送货单/修改送货单 

详见《叫料协同—供应商操作手册-V1》中 2.3 和 2.4 内容。 

 


